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АДМИНИСТРАЦИЯ                                                                                  ПЕЧЕНКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 08.04.2014                                          № 12
Об утверждении    административного регламента      по    предоставлению Администрацией    Печенковского сельского поселения     муниципальной     функции «Муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения муниципального образования Печенковское сельское поселение»

            В соответствии с порядком разработки и  утверждения административных  регламентов предоставления муниципальных услуг Администрация  Печенковского  сельского  поселения 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

             1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальный функции «Муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения муниципального образования Печенковское сельское поселение».

            2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания Главой муниципального образования Печенковское сельское поселение и подлежит  размещению на официальном сайте муниципального образования Печенковское сельское поселение в сети Интернет и обнародованию в местах, предназначенных для обнародования нормативных правовых актов.
           3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

Печенковское сельское поселение                                                      Р.Н.Свисто

Приложение

к постановлению Администрации Печенковского сельского поселения от 08.04.2014  № 12 (в редакции постановлений Администрации Печенковского сельского поселения от 11.05.2017  №16, от 22.11.2017 №37)

Административный регламент

Администрации Печенковского сельского поселения

по исполнению муниципальной функции

«Муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения муниципального образования 

Печенковское сельское поселение»

Раздел 1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования Административного регламента

исполнения муниципальной функции

 1.1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения муниципального образования Печенковское сельское поселение»   (далее – Административный регламент), определяет сроки и последовательность административных процедур в ходе проведения муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения муниципального образования Печенковское сельское поселение.

1.1.2. Объектом муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения муниципального образования Печенковское сельское поселение являются автомобильные дороги общего пользования местного значения   в границах населенных пунктов, входящих в состав муниципального образования Печенковское сельское поселение (далее также – автомобильные дороги местного значения), соблюдение требований технических условий по размещению объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса и других объектов в полосе отвода и придорожной полосе.

1.2. Предмет осуществления муниципального контроля

1.2.1. Предметом осуществления муниципального контроля является обеспечение соблюдения законодательства об автомобильных дорогах  и о дорожной деятельности, поддержание технического состояния автомобильных дорог в соответствии с требованиями к эксплуатационному состоянию по условиям обеспечения безопасности дорожного движения.

1.3. Категория лиц, в отношении которых проводятся мероприятия по осуществлению  муниципальной функции

1.3.1. Муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения муниципального образования Печенковское сельское поселение осуществляется в форме проверок выполнения физическими лицами, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований, установленных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами  в установленной сфере деятельности.

1.4. Требования к порядку информирования о правилах исполнения

муниципальной функции

1.4.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной функции и других органах, участвующих в исполнении муниципальной функции:

Адрес Администрации: 216282, Смоленская область, Велижский район, д.Печенки, телефон (48132) 2-53-47,  факс 2-53-47.

График работы Администрации:

ежедневно с 8-30 до 17-30;

суббота и воскресенье – выходные дни;

перерыв на обед: с 12-30  до 13-30.

- на официальном сайте муниципального образования Печенковское сельское поселение в сети  Интернет: http://pechenki.admin-smolensk.ru//.

       Адрес электронной почты Администрации: e-mail: pechenkiadm@rambler.ru.
Письменные обращения граждан рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

         1.4.2. Информирование о ходе осуществления муниципального контроля, осуществляется специалистом Администрации, в чьей должностной инструкции закреплены данные обязанности. Информирование осуществляется: при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.


Заинтересованному лицу предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в его отношении.

          1.4.3. Информация о порядке осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения предоставляется по телефону, почтой, электронной почте, в сети Интернет, факсимильной связью.

          1.4.4. Перечень предоставляемой информации по процедурам осуществления муниципального  контроля:


- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления, обращения и иные документы по вопросам муниципального контроля;


- решения по конкретному заявлению, обращению, поступившей информации о нарушении  законодательства;


- нормативные правовые акты по осуществлению муниципального  контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);


- план проведения проверок;


-порядок получения юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями разъяснений по вопросам осуществления муниципального контроля, фамилии, имена, отчества должностных лиц, осуществляющих прием и информирование заявителей;


- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль.

         1.4.5. Основными требованиями к консультированию являются:


- актуальность;


- своевременность;


- четкость в изложении материала;


- полнота консультирования;


- удобство и доступность.

        1.4.6. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц, ответственных за осуществление муниципального контроля, с заинтересованными лицами:


- при личном обращении заинтересованных лиц должностное лицо, ответственное за осуществление муниципального контроля, должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный вопрос;


- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заинтересованному лицу (кто именно, когда и что должен сделать);


- письменный ответ на обращения, дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, исполнившего ответ на обращение. Письменный ответ на обращение подписывается должностным лицом, давшим ответ. Письменный ответ на обращения и обращения в электронном виде дается в течение 30 дней со дня регистрации обращения. В случае направления запроса о предоставлении необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов в другие государственные органы, органы местного самоуправления, правоохранительные органы или должностным лицам срок рассмотрения заявления может быть продлен не более чем на 30 дней с уведомлением заявителя, направившего обращение, о продлении срока рассмотрения заявления.

1.5. Права, обязанности и ответственность должностных лиц при осуществлении  муниципального контроля

1.5.1. При осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения члены комиссии несут ответственность за:


-  несоблюдение установленного порядка осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения;


- объективность и достоверность  проводимых проверок.

1.5.2. Уполномоченные должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.5.3. Должностные лица Администрации при осуществлении муниципальной функции, обязаны:

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы  лиц, в отношении которых осуществляется муниципальная функция;


- знакомить граждан, в отношении которых осуществляется муниципальная функция, с информацией которая относится к предмету исполнения функции;


 - доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании  в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


- осуществлять ведение документации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.5.4. Комиссия по осуществлению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог, при проведении мероприятий по контролю  обязана:

1) руководствоваться законодательством Российской Федерации,  п. 4 ч.7 ст.28 Устава муниципального образования Печенковское сельское поселение, настоящим Положением и иными муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать действующее законодательство, права и законные интересы юридических лиц, граждан и индивидуальных предпринимателей;

3) принимать меры по предотвращению и устранению последствий выявленных нарушений законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в части обеспечения сохранности автомобильных дорог;

4) проводить профилактическую работу по устранению причин и обстоятельств, способствующих совершению правонарушений в области законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в части обеспечения сохранности автомобильных дорог.

5) При осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения члены комиссии несут ответственность за:

-   несоблюдение установленного порядка осуществления муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения;

-   объективность и достоверность материалов проводимых проверок.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется муниципальная функция

1.6.1. Лица, в отношении которых осуществляется муниципальная функция, имеют право:

· получать от должностных лиц Администрации информацию, которая относится к предмету исполнения функции;

· обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации, повлекшие за собой нарушение прав физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.6.2. Лица, в отношении которых осуществляется муниципальная функция, обязаны предоставлять должностным лицам Администрации необходимую документацию для исполнения муниципальной функции.

Раздел 2. Требование к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Наименование муниципальной функции


2.1.1. Наименование муниципальной  функции – «Муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения муниципального образования Печенковское  сельское поселение».

2.2. Наименование органа, исполняющего муниципальную функцию

  
2.2.1. Орган, исполняющий муниципальную функцию – Администрация Печенковского сельского поселения, непосредственно комиссия по  осуществлению контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог (далее-Комиссия).

2.2.2. При осуществлении муниципальной функции Администрация  Печенковского сельского поселения взаимодействует:

- с природоохранными, проектными и иными организациями в соответствии с их компетенцией;

- органами внутренних дел для оказания содействия при проведении проверок;
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области (Управлением Росреестра по Смоленской области);
-филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Смоленской области (филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Смоленской области);

- Ространснадзором;

-  межрайонной ИФНС России  по Смоленской области.
(Пункт 2.2.2. в редакции постановления Администрации Печенковского сельского поселения от 22.11.2017 №37)
2.3. Описание результатов осуществления муниципального контроля

2.3.1. По результатам исполнения муниципальной функции составляется:

- акт проверки;

- предписание  об устранении выявленных нарушений (в случае выявления факта нарушения) и (или) предписание о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни и здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному и муниципальному имуществу, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.

2.4. Срок исполнения муниципальной функции

2.4.1. Срок проведения документарной проверки и выездной проверки не может превышать 20 рабочих дней.

2.4.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.4.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального жилищного контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем органа, но не более чем на 20 рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на 15 часов.

2.4.4. Срок проведения выездной и документарной проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать 60 рабочих дней.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции

2.5.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 8 ноября 2007 года №257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

- Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

- Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения";

- постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 №489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей»;

- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

- приказом Генеральной прокуратуры Российской Федерации от 27 марта 2009 года № 93 "О реализации Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";


- постановлением Администрации Печенковского  сельского поселения от 24.02.2014 №5 «Об утверждении Положения о муниципальном контроле за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения муниципального образования Печенковское сельское поселение, состава комиссии и Положения о комиссии по осуществлению муниципального контроля»;

      - Уставом муниципального образования Печенковское сельское поселение;

        - настоящим Административным регламентом.

2.6. Основания для приостановления исполнения муниципальной функции


2.6.1. Возможность приостановления исполнения функции не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

2.7. Размер платы, взимаемой с  лиц, в отношении которых проводятся мероприятия по осуществлению  муниципальной функции

2.7.1. Муниципальная функция осуществляется на безвозмездной основе.

Раздел 3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных  процедур, требований к порядку их выполнения

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- организация, проведение плановой проверки и запрос необходимых документов в рамках межведомственного взаимодействия;

- организация, проведение внеплановой проверки и запрос необходимых документов в рамках межведомственного взаимодействия;

- оформление результатов проверки;

- принятие мер при выявлении фактов нарушений.
(Часть 3.1. в редакции постановления Администрации Печенковского сельского поселения от 22.11.2017 №37)
3.2. Организация и проведение плановой проверки и запрос необходимых документов в рамках межведомственного взаимодействия
(Название части 3.2. в редакции постановления Администрации Печенковского сельского поселения от 22.11.2017 №37)
3.2.1.  Предметом плановой проверки является:

1) соблюдение требований технических условий по размещению объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса,  и других объектов в полосе отвода и придорожной полосе автомобильных дорог местного значения;

2) проверка соблюдения пользователями автомобильных дорог, лицами осуществляющими деятельность в пределах полос отвода и придорожных полос, правил использования полос отвода и придорожных полос, а также обязанностей при использовании автомобильных дорог местного значения в части недопущения повреждения автомобильных дорог и  их элементов.

3.2.2. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года на основании разрабатываемых Администрацией ежегодных планов проведения плановых проверок за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения. Ограничения для включения в ежегодный план проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей предусмотрены действующим законодательством Российской Федерации.

В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

1) участок автомобильной дороги местного значения;

2) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества граждан и индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего плановую проверку.

3.2.3. Проверка проводится на основании распоряжения Администрации Печенковского  сельского поселения. Типовая форма распоряжения о проведении проверки (плановой и внеплановой) утверждена Приказом Минэкономразвития РФ 30.04.2009 № 141.

3.2.4. Основанием для проведения плановой проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является план проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденный Администрацией Печенковского сельского поселения в установленном порядке.

Типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок установлена постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 №489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей».

Ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации в сети Интернет.

До 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация направляет проект ежегодного плана проведения проверок в органы прокуратуры.

При поступлении от органов прокуратуры предложений об изменении ежегодного плана проведения плановых проверок, Администрация рассматривает указанные предложения и по итогам их рассмотрения до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляет в органы прокуратуры ежегодный план проведения плановых проверок.

3.2.5. Плановая проверка проводится в форме документальной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

3.2.6. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Администрацией не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Администрации о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в Администрацию, или иным доступным способом.
(Пункт 3.2.6. в редакции постановления Администрации Печенковского сельского поселения от 11.05.2017 №16)

3.2.7. В ходе подготовки к проведению плановой проверки, специалист Администрации в чьей должностной инструкции закреплены данные обязанности, запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия следующую информацию (документы): 

- сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости в виде выписки из Единого государственного реестра недвижимости на объект недвижимости;

- сведения из реестра лицензий на право осуществления деятельности по перевозке пассажиров автомобильным транспортом, оборудованным для перевозок более 8 человек (за исключением случая, если указанная деятельность осуществляется по заказам либо для обеспечения собственных нужд юридического лица или индивидуального предпринимателя);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (получение кратких сведений из Единого государственного реестра юридических лиц по индивидуальному налоговому номеру, основному государственному регистрационному номеру); 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (получение кратких сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей по индивидуальному налоговому номеру, основному государственному номеру).
(Пункт 3.2.7. введен постановлением Администрации Печенковского сельского поселения от 22.11.2017 №37)
3.3. Организация и проведение внеплановой проверки и запрос необходимых документов в рамках межведомственного взаимодействия
(Название части 3.3. в редакции постановления Администрации Печенковского сельского поселения от 22.11.2017 №37)
3.3.1. Внеплановой проверкой является проверка, не включенная в ежегодный план проведения плановых проверок.

  3.3.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения пользователями автомобильных дорог ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений при пользовании автомобильными дорогами;

1.1) поступление в Администрацию заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования)

(Подпункт 1.1) введен постановлением Администрации Печенковского сельского поселения от 11.05.2017 №16)
2) мотивированное представление должностного лица органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в Администрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, осуществляющий федеральный государственный надзор в области защиты прав потребителей, граждан, права которых нарушены, при условии, что заявитель 

Информация Роспотребнадзора


\"О порядке проведения проверок по обращениям граждан в Роспотребнадзор\"


-------------------- 


Информация Роспотребнадзора от 07.12.2016


\"О новых требованиях к обращениям потребителей как основанию для проведения внеплановой проверки\"" 
обращался
 за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и такое обращение не было рассмотрено либо требования заявителя не были удовлетворены).

(Подпункт 2) в редакции постановления Администрации Печенковского сельского поселения от 11.05.2017 №16)
3.3.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 3.3.2. настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. В случае, если изложенная в обращении или заявлении информация может в соответствии с подпунктом 2 пункта 3.3.2. настоящего административного регламента являться основанием для проведения внеплановой проверки, должностное лицо органа муниципального контроля при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязано принять разумные меры к установлению обратившегося лица. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и аутентификации.
(Пункт 3.3.3. в редакции постановления Администрации Печенковского сельского поселения от 11.05.2017 №16)

3.3.3.1. При рассмотрении обращений и заявлений, информации о фактах, указанных в пункте 3.3.2. настоящего административного регламента, должны учитываться результаты рассмотрения ранее поступивших подобных обращений и заявлений, информации, а также результаты ранее проведенных мероприятий по контролю в отношении соответствующих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

(Подпункт 3.3.3.1.) введен постановлением Администрации Печенковского сельского поселения от 11.05.2017 №16)
 3.3.3.2. При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований, достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в пункте 3.3.2. настоящего административного регламента, уполномоченными должностными лицами органа муниципального контроля может быть проведена предварительная проверка поступившей информации. В ходе проведения предварительной проверки принимаются меры по запросу дополнительных сведений и материалов (в том числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представивших информацию, проводится рассмотрение документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении Администрации, при необходимости проводятся мероприятия по контролю, осуществляемые без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и без возложения на указанных лиц обязанности по представлению информации и исполнению требований органов муниципального контроля. В рамках предварительной проверки у юридического лица, индивидуального предпринимателя могут быть запрошены пояснения в отношении полученной информации, но представление таких пояснений и иных документов не является обязательным.

(Подпункт 3.3.3.2. введен постановлением Администрации Печенковского сельского поселения от 11.05.2017 №16)
3.3.3.3. По решению руководителя, заместителя руководителя органа  муниципального контроля предварительная проверка, внеплановая проверка прекращаются, если после начала соответствующей проверки выявлена анонимность обращения или заявления, явившихся поводом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные сведения, содержащиеся в обращении или заявлении.

(Подпункт 3.3.3.3.) введен постановлением Администрации Печенковского сельского поселения от 11.05.2017 №16)
3.3.3.4. Администрация вправе обратиться в суд с иском о взыскании с гражданина, в том числе с юридического лица, индивидуального предпринимателя, расходов, понесенных Администрацией в связи с рассмотрением поступивших заявлений, обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были указаны заведомо ложные сведения.

(Подпункт 3.3.3.4.) введен постановлением Администрации Печенковского сельского поселения от 11.05.2017 №16)
3.3.4. Внеплановая выездная проверка по месту осуществления деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется должностными лицами Администрации по основаниям, указанным в пп.2) п. п.  3.3.2 после согласования с органами прокуратуры.

3.3.5. При получении решения прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой проверки должностные лица Администрации  осуществляют мероприятия по ее подготовке.

          При получении решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании проведения внеплановой проверки осуществляется подготовка распоряжения Администрации об отмене распоряжения о проведении проверки.

3.3.6. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки являются обстоятельства, указанные в абзаце третьем пункта 3.3.2, и (или) обнаружение нарушений обязательных требований и требований муниципальных правовых актов, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, должностные лица Администрации приступают к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю в течение двадцати четырех часов о проведении мероприятий по муниципальному контролю посредством направления следующих документов:


- заявления;


- копии распоряжения Администрации о проведении внеплановой выездной проверки;


- документов, содержащих сведения, которые послужили основанием для ее проведения.

3.3.7. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта 3.3.2. настоящего административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля.
(Пункт 3.3.7. в редакции постановления Администрации Печенковского сельского поселения от 11.05.2017 №16)

3.3.8. В случае необходимости, в ходе подготовки к проведению внеплановой проверки, специалист Администрации, в чьей должностной инструкции закреплены данные обязанности, запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия следующую информацию (документы): 

- сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости в виде выписки из Единого государственного реестра недвижимости на объект недвижимости;
- сведения из реестра лицензий на право осуществления деятельности по перевозке пассажиров автомобильным транспортом, оборудованным для перевозок более 8 человек (за исключением случая, если указанная деятельность осуществляется по заказам либо для обеспечения собственных нужд юридического лица или индивидуального предпринимателя);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (получение кратких сведений из Единого государственного реестра юридических лиц по индивидуальному налоговому номеру, основному государственному регистрационному номеру); 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (получение кратких сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей по индивидуальному налоговому номеру, основному государственному номеру).
(Пункт 3.3.8. введен постановлением Администрации Печенковского сельского поселения от 22.11.2017 №37)
3.4. Порядок организации проверки

3.4.1. Проверка проводится:

- с выездом (выездная проверка) на объекты, являющиеся предметом контроля,  с целью визуального изучения соблюдения условий сохранности автомобильных дорог, соблюдения требований технических условий по размещению объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса и других объектов в полосе отвода и придорожной полосе;

- без выезда на данные объекты (документарная проверка).

Документальная проверка осуществляется в случаях, если погодные и климатические условия не позволяют осуществить проверку объекта, являющегося предметом контроля.

Документальная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения Администрации.

3.4.2. Проверка (как выездная, так и документальная) проводится на основании распоряжения Администрации Печенковского сельского поселения, подписанного Главой муниципального образования Печенковское сельское поселение (далее - распоряжение).

3.4.3. Заверенная печатью копия распоряжения вручается под роспись председателю Комиссии по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог проводящей проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю пользователя, владельца, собственника проверяемого объекта.

3.4.4.  В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо органа муниципального контроля составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае орган муниципального контроля в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.
(Пункт 3.4.4. введен постановлением Администрации Печенковского сельского поселения от 11.05.2017 №16)
3.5. Оформление результатов проверки

3.5.1. По результатам проверки при осуществлении муниципального контроля Комиссией, осуществляющей муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения, составляется акт проверки непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе с актом проверки.

В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется  заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.5.2. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках государственного контроля (надзора) или муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом
3.5.3. При отказе руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя от получения для ознакомления акта проверки на обоих экземплярах акта проверки должностные лица делают надпись «от получения для ознакомления акта проверки отказался» с указанием должности, фамилии, имени, отчества и удостоверяют ее своей подписью.

3.5.4. В случае проведения внеплановой проверки копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.5.5. Должностным лицом Администрации, уполномоченным на проведение проверки по результатам проведения проверки в журнале учета проверок, находящегося у юридического лица, индивидуального предпринимателя производится запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании Администрации, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц Администрации, проводящих проверку, их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.5.6. Акт проверки, вместе с прилагаемыми к нему документами и материалами, регистрируется в журнале регистрации актов проверок Администрации по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития РФ 30.04.2009  № 141.

3.6. Принятие мер при выявлении фактов нарушений

3.6.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений условий сохранности автомобильных дорог Комиссия, проводившая  проверку, обязана в 15-дневный срок после подписания акта проверки и ознакомления с ним пользователя, владельца, собственника проверяемого объекта, на основании акта проверки выдать пользователю, владельцу, собственнику проверяемого объекта предписание об устранении выявленных нарушений (далее - предписание) с указанием сроков  устранения нарушений согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту.

3.6.2. Выполнение (невыполнение) предписания подтверждается письменным отчетом пользователя автомобильных дорог или результатами внеплановой проверки, проводимой должностным лицом, уполномоченным на проведение проверки.

3.6.3. В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность пользователя, владельца, собственника проверяемого объекта представляет непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда окружающей среде, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, Администрация обязана незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до выдачи пользователю, владельцу, собственнику проверяемого объекта требования о приостановке действий, связанных с пользованием автомобильными дорогами.

3.6.4. Пользователи, владельцы, собственники объекта проверки в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным требованием вправе представить в Администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) вынесенного требования в целом или его отдельных положений. К таким возражениям могут быть приложены документы, подтверждающие обоснованность таких возражений или их заверенные копии.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением  должностными лицами Администрации положений  регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, принятием решений специалистами, участвующими в исполнении муниципальной функции, осуществляется Главой муниципального образования Печенковское сельское поселение согласно распределения обязанностей, определенных Регламентом Администрации.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения  Главы муниципального образования Печенковское сельское поселение проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой муниципального образования Печенковское сельское поселение.

4.1.3. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок результатов исполнения муниципальной функции, рассмотрение решений и подготовку ответов на обращения получателей по результатам исполнения муниципальной функции, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов, ответственных за исполнение муниципальной функции.

4.1.4. Проверки, проводимые контролирующими органами по соблюдению и исполнению последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, принятием решений специалистами, участвующими в исполнении муниципальной функции, осуществляются по их утвержденным планам.

4.2. Ответственность  должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции

4.2.1. Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в исполнении муниципальной функции несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, исполняющего

муниципальную функцию, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции должностными лицами, муниципальными служащими, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц или муниципальных служащих размещается:

1) на информационных стендах Администрации;

   2) на официальном сайте муниципального образования Печенковское сельское поселение в сети Интернет: http://pechenki.admin-smolensk.ru//;

3) в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области».

5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушения порядка осуществления административных процедур, изложенных в настоящем регламенте, а также действия (бездействие) должностных лиц Администрации, ответственных за принятие решения в ходе исполнения муниципальной функции.

5.4. Заявитель вправе подать жалобу в Администрацию (далее – орган, исполняющий муниципальную функцию) в письменной форме или в электронном виде. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, исполняющие муниципальную функцию, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, исполняющего муниципальную функцию.

5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте либо принята при личном приеме заявителя.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, исполняющего муниципальную функцию, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, исполняющий муниципальную функцию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, исполняющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.12. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействие должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию, в судебном порядке.

	Приложение 1

к Административному регламенту по исполнению муниципальной   функции «Муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения муниципального образования Печенковского сельское поселение»


ФОРМА   ТРЕБОВАНИЯ

ОБ УСТРАНЕНИИ ВЫЯВЛЕННЫХ НАРУШЕНИЙ ПРИ

ПОЛЬЗОВАНИИ АВТОМОБИЛЬНЫМИ ДОРОГАМИ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ  ПЕЧЕНКОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

Администрация Печенковского  сельского поселения

216282 Смоленская область,  Велижский район, д. Печенки

Предписание

об устранении выявленных нарушений при пользовании автомобильными

дорогами местного значения  муниципального образования 

Печенковское  сельское поселение

№ _________                                                                              «____» ________________ 20___ г.

На  основании  Акта  проверки пользователя автомобильных дорог местного

значения  муниципального образования Печенковское сельское поселение: № _____ от _____________

Я, ___________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)

ПРЕДПИСЫВАЮ:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (наименование пользователя автомобильных дорог местного значения муниципального образования Печенковское сельское поселение)

	№

п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основания для вынесения    
         предписания

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


    Пользователь  автомобильных  дорог  местного  значения  муниципального образования Печенковское сельское поселение  обязан  проинформировать об исполнении соответствующих пунктов  настоящего  предписания  должностное  лицо  Администрации  которое выдало предписание, в течение 7 дней с даты истечения срока их исполнения.

    Подпись лица, выдавшего предписание: ______________________________________

                                                                                                                        (подпись)

    Предписание получено:

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного представителя   пользователя автомобильных дорог местного значения  муниципального образования Печенковское  сельское поселение)

«_____» ____________________ 20___ г.            ______________________       

                                                                                                                 ( подпись)
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