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АДМИНИСТРАЦИЯ

ПЕЧЕНКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 27.03.2013                                              №  11 
 Об утверждении Правил учета 
муниципального имущества
муниципального образования 
Печенковское сельское поселение.

В соответствии с Положением о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью муниципального образования Печенковское сельское поселение,  утвержденного решением Совета депутатов Печенковского сельского поселения от 26.03.2013 №7, Уставом муниципального образования Печенковское сельское поселение Администрация Печенковского сельского поселения

             ПОСТАНОВЛЯЕТ:

       1.  Утвердить прилагаемые Правила учета муниципального имущества муниципального образования Печенковское сельское поселение.

       2. Признать утратившим силу постановление Главы муниципального образования Печенковское сельское поселение от 05.02.2008 №3 «Об утверждении правил учета объектов муниципальной собственности и ведения реестра муниципальной собственности муниципального образования Печенковское сельское поселение.

        3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания Главой муниципального образования Печенковское сельское поселение и подлежит  обнародованию в местах предназначенных для обнародования нормативно- правовых актов.

  Глава муниципального образования                                                                                   

  Печенковское сельское поселение                                                           Р.Н.Свисто

Приложение 

к  постановлению Администрации 

Печенковского сельского поселения

 от 27.03.2013 №11
ПРАВИЛА

 УЧЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ПЕЧЕНКОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
1. Общие положения

1.1. Правила учета муниципального имущества муниципального образования Печенковское сельское поселение (далее – Правила) устанавливают состав подлежащего учету муниципального имущества, порядок его учета и порядок предоставления информации из реестра муниципального имущества, а также иные требования, предъявляемые к системе учета муниципального имущества в соответствии с законодательством Российской Федерации, Положением о порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью муниципального образования Печенковское сельское поселение, утвержденным решением Совета депутатов Печенковского сельского поселения от 26.03.2013 №7, Уставом муниципального образования Печенковское сельское поселение.

1.2. Объектами учета реестра муниципального имущества являются:

- недвижимое имущество (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

- движимое имущество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное не относящееся к недвижимости имущество, стоимость которого превышает 50000 рублей, транспортные средства независимо от стоимости, а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за  муниципальными учреждениями;

- муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иные юридические лица, учредителем (участником) которых является муниципальное образование.
1.3 Правила предоставления сведений об имуществе в реестр муниципального имущества муниципального образования Печенковское сельское поселение осуществляется в соответствии с Приказом Минэкономразвития России от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества».

 1.4. Формирование и ведение реестра осуществляет старший менеджер  Администрации  Печенковского сельского поселения.

1.5. При передаче полномочий по вопросам управления муниципальным имуществом формирование и ведение реестра осуществляет орган, которому переданы полномочия по управлению муниципальным имуществом.

2. Порядок учета муниципального имущества
2.1. Ведение реестра осуществляется на бумажных и магнитных носителях. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях.
2.2. Правообладатель (балансодержатель) для внесения сведений в реестр об имуществе, приобретенном им на законных основаниях после вступления в силу настоящих Правил, представляет в Администрацию Печенковского сельского поселения (далее Администрация) в 2-недельный срок с момента приобретения:

- заявление;

- надлежащим образом заполненную и заверенную карту учета муниципального имущества (приложения NN 2, 3);

- надлежащим образом заверенные копии документов, подтверждающих приобретение правообладателем (балансодержателем) объекта учета, возникновение соответствующего вещного права на объект учета и иных документов, подтверждающих сведения об объекте учета, реквизиты которых приведены в картах учета.

2.3. В отношении муниципального имущества, принадлежащего на дату утверждения настоящих Правил на праве хозяйственного ведения, оперативного управления или в силу закона, правообладатель (балансодержатель) обязан предоставить в Администрацию документы, указанные в пункте 2.1, в течение года со дня утверждения настоящих Правил.

2.4. При изменении сведений об объекте учета правообладатель (балансодержатель) в 2-недельный срок со дня получения изменений представляет в Администрацию заявление и документы, подтверждающие новые сведения об объекте учета, заверенные надлежащим образом, для внесения в реестр новых сведений об объекте учета.

2.5. Сведения о создании муниципальным образованием муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ и иных юридических лиц, а также об участии муниципального образования в юридических лицах вносятся в реестр на основании принятых решений о создании (участии в создании) таких юридических лиц.

Внесение в реестр записей об изменении сведений о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях и иных юридических лицах осуществляется на основании письменных заявлений указанных лиц, к которым прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих изменение сведений. Соответствующие заявления предоставляются в Администрацию в 2-недельный срок с момента изменения сведений об объектах учета.

2.6. В отношении объектов казны муниципального образования Печенковское сельское поселение сведения об объектах учета и записи об изменении сведений о них вносятся в реестр на основании надлежащим образом заверенных копий документов, подтверждающих приобретение муниципальным образованием Печенковское сельское поселение имущества, возникновение, изменение, прекращение права муниципальной собственности на имущество, изменений сведений об объектах учета. 

2.7. Правообладатель (балансодержатель) обязан предоставлять в Администрацию полную и достоверную информацию, достаточную для создания и ведения реестра, об имеющемся у него муниципальном имуществе.

2.8. Администрация в течение 30 календарных дней со дня получения документов, указанных в пунктах 2.1, 2.3, 2.4, 2.5 настоящих Правил (далее - документы правообладателя (балансодержателя)), обязана провести экспертизу документов и по ее результатам принять одно из следующих решений:

а) о внесении объекта учета в реестр муниципального имущества, присвоении реестрового номера муниципального имущества, если установлены подлинность и полнота документов правообладателя (балансодержателя), а также достоверность и полнота содержащихся в них сведений;

б) о внесении изменений в реестр муниципального имущества с внесением записей об изменениях сведений либо о прекращении права муниципальной собственности, если установлены подлинность и полнота документов правообладателя (балансодержателя), а также достоверность и полнота содержащихся в них сведений;

в) исключен постановлением Администрации Печенковского поселения №23 от 07.05.2013;

г) об отказе внесения объекта в реестр муниципального имущества, внесения изменений в объект учета, если установлено, что представленное к учету имущество, в том числе право муниципальной собственности на которое не зарегистрировано или не подлежит регистрации, не находится в собственности муниципального образования Печенковское сельское поселение.

2.9. В случае принятия решения, указанного в подпункте "а" пункта 2.7 настоящих Правил, Администрация обязана не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения внести в реестр муниципального имущества объект учета.

2.10. В случае принятия решения, указанного подпункте "б" пункта 2.7 настоящих Правил, Администрация обязана не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения внести изменения по каждому объекту учета, ранее учтенному в муниципальной собственности.
2.11. исключен постановлением Администрации Печенковского поселения №23 от 07.05.2013.
2.12. В случае принятия решения, указанного подпункте "г" пункта 2.7 настоящих Правил, Администрация обязана сообщить правообладателю (балансодержателю) в письменной форме об отказе внесения объекта в реестр муниципального имущества с указанием причины отказа.

2.13. В случае невыполнения правообладателем указанных в настоящих Правилах требований Администрация вправе принять к правообладателю меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.14. Полное обновление реестра производится по данным годовых балансовых отчетов правообладателей (балансодержателей) по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным.

Для обеспечения указанного обновления правообладатели (балансодержатели) представляют в Администрацию обновленные карты учета и перечни имущества (приложения NN 1, 4, 5, 6, 7); с учетом проведенной инвентаризации имущества по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным, ежегодно в срок до 01 апреля текущего года.

Контроль полноты, достоверности и своевременности представления правообладателями карт учета и перечней имущества осуществляется Администрацией по результатам сверки сведений реестра. В случае выявления несоответствия сведений об объекте учета, указанных в картах учета и перечнях имущества с аналогичными сведениями в реестре, Администрация уведомляет правообладателя (балансодержателя) об имеющемся несоответствии. Правообладатель (балансодержатель) обязан устранить указанное несоответствие путем проведения процедуры учета муниципального имущества в соответствии со статьей 2 настоящих Правил.

3. Порядок представления информации из реестра

3.1. Информация о муниципальном имуществе из реестра представляется любым заинтересованным лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.2. Информация из реестра о муниципальном имуществе юридическим и физическим лицам по их письменному запросу представляется Администрацией бесплатно.

3.3. Представление информации об объектах учета осуществляется по надлежащим образом оформленным запросам в виде выписок из реестра муниципального имущества, справок об отсутствии в реестре муниципального имущества в течение 5 рабочих дней со дня поступления запроса.

Приложение 1  

к правилам  учета муниципального имущества  муниципального образования Печенковское сельское поселение
                  Форма

Количество объектов  недвижимости            _

Количество  земельных  участков         _      _
Количество единиц  движимого  имущества, стоимость __ _
которого превышает 50 тыс.руб., транспортные средства

независимо от стоимости и особо ценное движимое имущество

КАРТА  УЧЕТА  юридического лица
 по состоянию  на  «   1   »  января    20___  г.

	№

п/п
	Реквизиты и основные данные юридического лица  (в руб.)

	1
	Полное  наименование юридического 
лица
	

	2
	Юридический адрес

(с указанием индекса)
	

	3
	ОКПО
	

	4
	ИНН
	

	5
	ОКАТО
	

	6
	СООГУ/ОКОГУ 
	

	7
	ОКОПФ
	

	8
	ОКФС
	

	9
	ОКВЭД
	

	10
	ОГРН, дата присвоения
	

	11
	Уставной капитал
	

	13
	Балансовая стоимость основных фондов 
	

	14
	Остаточная  стоимость (  руб)
	

	15
	Среднесписочная численность работников
	

	16
	Недвижимость (остаточная  стоимость объектов) ( руб.) ( в т.ч. по перечню)
	

	17
	Площадь земельных участков (кв.м)
	

	18
	Нематериальные активы (балансовая  стоимость)
	

	19
	Стоимость движимого имущества, стоимость которого превышает 50 тыс. руб., транспортных средств независимо от стоимости и особо ценного движимого имущества
	 

	20
	Стоимость иного движимого имущества
	

	Трудовой договор с руководителем

	21
	Фамилия, имя, отчество руководителя
	

	22
	Должность
	

	23
	Телефон/факс/e-mail
	

	24
	Дата подписания  трудового  договора
	

	Дополнительные сведения

	25
	Краткое  наименование юридического лица
	

	26
	Наименование регистрирующего органа

(инспекция  МНС России)
	

	27
	Государственный регистрационный        номер   юридического лица
	

	28
	Дата внесения записи  в Единый государственный  реестр юридических лиц
	

	Аренда / залог объектов учета

	29
	Общая площадь, сданная  в аренду (кв.м)
	

	30
	Количество арендаторов
	

	31
	Сумма арендной платы годовая
   (руб.)
	

	32
	Сумма залога / дата окончания залога
	

	33
	Иное
	

	Показатели  экономической  эффективности

	34
	Выручка  от  продажи  товаров, продукции,  работ,  услуг 

(без НДС  и обязательных  платежей)  тыс. руб
	 

	35
	Чистая  прибыль,  руб
	 

	36
	Сумма  прибыли, подлежащая  перечислению  в  местный бюджет, в руб.
( по итогам 20    года) 

(утвержденное  значение / фактическое перечислено)
	 


М.П.       Руководитель                                       ________________________________    

                                                                                                    (Ф,И,О, тел)

                Гл. бухгалтер                                       ___________________________________

                                                                                                     (Ф,И,О, тел)               

Приложение 2  

к правилам  учета муниципального имущества  муниципального образования Печенковское сельское поселение

КАРТА УЧЕТА

объекта недвижимого имущества

Правообладатель (балансодержатель) _____________________________

Наименование ___________________________________________________

Кадастровый номер ______________________________________________

Инвентарный номер, присвоенный

правообладателем (балансодержателем)____________________________

Адрес (местоположение) _______________________________________________________________

Описание ________________________________________________________
________________________________________________________________

Документ-основание нахождения объекта у правообладателя

(балансодержателя)______________________________________________

Общая площадь (кв. м) _____________ Протяженность (м)___________

Этажность _____________________

Дата ввода в эксплуатацию _____________________

Балансовая стоимость (тыс. руб.) _______________________________

Начисленная амортизация (тыс. руб.) ____________________________

Назначение _____________________________________________________________
Обременение ____________________________________________________________
Категория историко-культурного значения, документ отнесения объекта к историко-культурной ценности _______________________________________________________

Документ(ы)-основание(я) включения объекта

в состав муниципальной собственности ______________________________________

Основание исключения из реестра ____________________________________________

Руководитель

______________    


__________________________    "_____" ________________ г.

    подпись     

 

 (Ф.И.О., телефон, факс)

                                    



М.П.

Главный бухгалтер

______________   


 __________________________    "_____" ________________ г.

    подпись      



 (Ф.И.О., телефон)

Приложение 3  

к правилам  учета муниципального имущества  муниципального образования Печенковское сельское поселение

                                КАРТА УЧЕТА

объекта движимого имущества, стоимость которого превышает 50 тыс. руб., транспортного средства независимо от стоимости

и особо ценного движимого имущества

Правообладатель (балансодержатель) ________________________________________

Наименование ______________________________________________________________

Инвентарный номер, присвоенный

правообладателем (балансодержателем) ______________________________________

Описание __________________________________________________________________

Документ-основание нахождения объекта у правообладателя

(балансодержателя) ________________________________________________________

Балансовая стоимость (тыс. руб.) ___________________________________

Начисленная амортизация (тыс. руб.) ___________________________________

Обременение _______________________________________________________________

Категория историко-культурного значения, документ отнесения объекта к

историко-культурной ценности ______________________________________________

Документ(ы)-основание(я) включения объекта

в состав муниципальной собственности ______________________________________

Основание исключения из реестра ___________________________________________

Руководитель

______________    


__________________________    "_____" ________________ г.

    подпись     

 

 (Ф.И.О., телефон, факс)

                                    



М.П.

Главный бухгалтер

______________   


 __________________________    "_____" ________________ г.

    подпись      



 (Ф.И.О., телефон)

Приложение 4  

к правилам  учета муниципального имущества  муниципального образования Печенковское сельское поселение

ПЕРЕЧЕНЬ

объектов  недвижимости  (зданий, сооружений, незавершенного строительства и земельных участков под зданиями) 
____________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица)

по состоянию на  01.01.20____г.
	№

п/п
	Наименование 

объектов  

недвижимости


	Местонахождение/

памятник истории и культуры 
(да или нет)
	Вид права на объект недвижимости/

документ, удостоверяющий право (свидетельство о государственной регистрации права )
	Документ – основание  перехода права, номер, дата (распоряжение, приказ, решение суда и пр.)
	Инвентарный номер объекта/ дата ввода в эксплуатацию

 
	Номер технического/ кадастрового паспорта, 

дата выдачи , кадастровый номер
	Балансовая стоимость / остаточная стоимость (рублей)
	Общая площадь (кв.м.) /

протяжен-

ность (км)
	Количество этажей в здании / количество квартир в жилом доме 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	11

	1

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	


	Количество приватизи-рованных квартир / номера приватизи-

рованных квартир 
	Аренда (залог) объекта недвижимости 


	Вид права  на земельный участок /

документ – основание  возникновения права, номер, дата (распоряжение, приказ  и пр.)
	Документ,  удосто-веряющий право на землю, дата регистрации
	Кадастровый номер, дата учета в кадастре
	Площадь земельного участка (кв.м), 

ставка земельного налога, 

(руб./ кв.м)
	Сумма земельного налога 

(руб. )

или  размер годовой арендной 

платы

(руб.)
	Обременение земельного участка 



	
	площадь,  сданная в аренду (кв.м)/ 

количество арендаторов 
	сумма арендной платы в бюджет (руб.)
	сумма залога/ дата окончания залога
	
	
	
	
	
	вид  обременения/ 

документ-основание обременения, номер, дата

 
	дата возникновения обременения/ срок обременения  

	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22

	
	-
	-
	-
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	


М.П.       Руководитель                                                                   _______________________________

                                                                                                                                  (Ф,И,О, тел)

                Гл. бухгалтер                                                               _______________________________

          Приложение 5  

к правилам  учета муниципального имущества  муниципального образования Печенковское сельское поселение

                  Форма

Перечень

движимого  имущества, стоимость которого превышает 50 тыс. руб., транспортных средств 
независимо от стоимости и особо ценного движимого имущества находящегося  у

 ____________________________________________
 (наименование юридического  лица)

по  состоянию  на  01.01.20        г.
	№

п/п
	Инвентарный номер
	Наименование движимого  имущества, сведения об ограничениях (обременениях)

(для транспортных средств – модель, тип, марка, номерной знак)
	Год выпуска (изготовления)
	Категория   
    объекта    
 (транспортное 
   средство,   
технологическое
 оборудование, 
     иное)     
	Дата, N акта
  ввода в   
эксплуатацию
	   Основание    
  нахождения у  балансодержателя
	Первоначальная  (балансовая)  стоимость  (рублей)
	Остаточная стоимость 

(рублей)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


М.П.       Руководитель                                                                _______________________________

                                                                                                                            (Ф,И,О, тел)

                Гл. бухгалтер                                                               _______________________________

                                                                                                                             (Ф,И,О, тел)               

Приложение 6  

к правилам  учета муниципального имущества муниципального образования Печенковское сельское поселение

                  Форма

КАРТА  УЧЕТА  земельного участка,  находящегося  в муниципальной собственности, по  состоянию  на  «1» января  20     г.
	№

п/п
	Основные  сведения  о земельном  участке  (в тыс. руб.)

	1
	Полное  наименование юридического 
лица


	

	2
	Вид права на  земельный  участок:

(аренда,  собственность, постоянное (бессрочное)  пользование,  другое)
	

	3
	Документ-основание возникновения права, номер, дата 

(постановление,  решение  суда, прочее)
	

	4
	Документ, удостоверяющий  право на землю,  дата  регистрации
	

	5
	Кадастровый номер, дата учета
	

	6
	Местонахождение (с указанием индекса)
	

	7
	Площадь (м2)       
	

	8
	Нормативная  цена (руб./м2)
	

	9
	Ставка  земельного  налога (руб./ м2)
	

	10
	Годовая арендная плата  (руб.)
	

	11
	Категория   земель
	

	12
	Вид  разрешенного  использования 
	

	*Отдельные обременения земельного участка

	13
	Вид обременения
	

	14
	Документ – основание  обременения, 

номер, дата
	

	15
	Дата возникновения  обременения, 

дата регистрации, номер регистрационной  записи
	

	16
	Содержание  обременения


	


   *  При заполнении раздела  расшифровка  указывается  по  каждому  обременению

М.П.     Руководитель                                                        _______________________________

                                                            (Ф,И,О, тел)                

            Гл. бухгалтер                                                        _______________________________

                                                            (Ф,И,О, тел)                

Приложение 7  

к правилам  учета муниципального имущества муниципального образования Печенковское сельское поселение

                  Форма

КАРТА  УЧЕТА  юридического лица, акции (доли, паи) в уставном капитале которого, находятся в муниципальной собственности

 по  состоянию  на  «  1 » января  200    г.
	№

п/п
	Реквизиты и основные данные юридического лица  (в тыс. руб.) 

	1
	Полное и сокращенное наименование юридического лица


	

	2
	Юридический адрес

(с указанием индекса)
	

	3
	ОКПО
	

	4
	ИНН
	

	5
	СОАТО/ОКАТО
	

	6
	ОКОПФ
	

	7
	ОКФС
	

	8
	ОКОНХ
	

	9
	Реестровый номер, дата присвоения
	

	10
	Уставной капитал
	

	11
	Наименование регистрирующего органа
	

	12
	Государственный  регистрационный  номер  юридического  лица
	

	13
	Дата внесения записи в Единый  государственный реестр  юридических лиц
	

	14
	Акции  (доли, паи), закрепленные  в муниципальной собственности:
	

	
	- номинальная  стоимость акции  (руб.) 
	

	
	- % в уставном капитале
	

	
	- штук
	

	
	- тыс. рублей
	

	15
	Генеральный  директор 

(фамилия, имя, отчество, телефон/факс/e-mail)  
	

	Доходы от использования объекта учета

	17
	Дивиденды, перечисленные  в местный   бюджет
	

	Представители  муниципального образования в  органах  управления

	18
	Сведения  о  представителе: ФИО
	

	19
	Место  работы,  должность, телефон


	


М.П.        Руководитель                                      ___________________________________

                                                                                   (Ф,И,О, тел)

                Гл. бухгалтер                                       ___________________________________

                                                                                                                                            (Ф,И,О, тел)       












